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1- Vous n’avez aucun compte Open Agenda  

> Créer son compte en suivant le lien Open Agenda envoyé par messagerie 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Compléter les champs et créer son mot de passe. 

- Rentrer l’information demandée dans la CAPTCHA  

- Cliquer sur accepter et créer le compte. 

>> Le compte Open Agenda est créé.  
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2- Accéder à la fiche contact  

 

3- Remplir les champs :  

> certains sont obligatoires, d’autres vivement conseillés (les informations de votre 

structure seront visibles dans la programmation sur le site web). 

 

 

1- Accéder à sa fiche contact : 

Autres actions >> Voir ma fiche 

contact 

2- Remplir la fiche contact  
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4- Ajouter un évènement 

 

 

4Bis- Remplir les champs du formulaire de l’évènement 

> Bien renseigner tous les champs obligatoires 

 

 

 

3- Ajouter un événement  

4- Remplir le formulaire de 

création d’un  événement  
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5- Cliquer sur créer l’évènement 

Votre évènement est créé, il sera validé et publié par un administrateur.  

> Vous serez informé par email 

4bis- Si le lieu/organisateur 

n’apparaît pas dans le menu 

déroulant, cliquer sur Créer 

un nouveau lieu  
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